昆山中介机构备案说明

将相关材料一式1份（胶装）报送昆山市科技局高新科2322室（夏东街669号行政服务中心B栋），封面写明联系人及电话。主要材料包括：
1、 中介机构情况说明（描述成立时间、注会占总人数比例、全年月平均在职人数等）
2、 声明（或承诺函），按附件模版（法人签字、盖章）
3、 营业执照
4、 执业证书
5、 年度人数统计表
6、 社会保险缴费证明（上年度1-12月）
7、 全部职工花名册（注明身份证号码、在职或退休）
8、 [bookmark: _GoBack]注册会计师花名册（名单以及中国注会网截图并盖章）
9、 注册会计师证书及其他相关证明材料。






附件1


中介机构声明

    本机构符合《高新技术企业认定管理工作指引》规定的中介机构条件，提供给企业用于高新技术企业申报的资质证明材料准确、真实、合法、有效、完整，本机构愿为此承担有关法律责任。




法定代表人/执行事务合伙人（签名）：      
          （公章）

年 月 日


