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1、 登录
· 系统推荐使用Google浏览器，地址栏输入http://180.97.207.63:8088进入登录页面
· 登录：登录页有明显的登录按钮，可通过用户输入账号、密码以及验证码配合登录，登录成功后进入系统页面
· 注册：在登录按钮之下有“我要注册”，点击之后可进入用户注册页面，用户可按要求填写信息完成注册。
· 修改密码：在登录按钮之下有“修改密码”，点击之后可进入用户修改密码页面，用户可按要求进行修改密码的操作
2、 系统使用

1. 代办事项
· 代办事项中默认显示10条代办信息，其他多代办信息可点击代办模块中标题右侧“更多>>”查看，点击代办事项可进行对信息的处理。
· 在系统页面右上方的“铃铛”标志按钮，点击可进入代办信息查看更多代办
2. 返回首页
在系统页面右上方的“房子”标志按钮，点击可返回系统页面
3. 修改密码
在系统页面右上方的“书页”标志按钮，点击可进入修改密码页面
4. 退出系统
在系统页面右上方的“退出”标志按钮，点击可退出登录并返回系统登录页面
5. 企业基本信息
在系统页面左侧黑色区域中，点击“企业基本信息”后可打开折叠信息“企业档案”“企业复工情况”两个按钮。

· 企业档案：新用户点击“企业档案”按钮，可进入企业信息列表页面，页面中有一条企业简单信息，可看到审批状态为红色的“未送审”，可通过点击“修改”按钮，进入企业详细信息页面进行信息完善，完善信息后，点击“送审”将企业信息提交至上一级用户审核；送审后返回企业信息列表页面中可看到审批状态为“待区镇审核”。
· 企业复工情况：点击“企业复工情况”，可进入企业复工情况列表页面，点击页面右上方的“新增”按钮，可进行企业复工情况的填写。（注：为2020年年初疫情时期特别添加，新注册企业应按相关部门的需求进行填写）
6. 企业更名
系统页面的下方业务工作台中，点击“企业更名”，可进入企业更名列表页面，点击页面右上角“添加”按钮，可进入企业更名填写页面进行信息变更，点击页面下的“提交”，可将变更信息送审至相应的区镇，返回列表后，可通过列表信息中的审核状态来查看审核进度。
7. 环保申报
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系统页面的下方业务工作台中，点击“环保申报”，进入申报项目列表。可通过查看申报项目的申报起止时间，点击“填写项目申请书”进入项目基本信息页面进行信息填写，详细页签填写，附件上传，确认信息填写无误后，点击“提交项目申请书”将项目提交到下一流程用户进行审核。

· 项目申请书查询：点击“项目申请书查询”进入项目申请书查询页面
1． 查询：查询：对年份、项目状态、资金专项类别、三个进行下拉框选值，项目名称进行输入框输入关键字模糊匹配，申请时间用控件选取时间，点击查询框，对页面显示数据进行筛选显示，针对数据较多情况，可点击“上一页”、“下一页”进行调整查看。

2． 项目申报：打开申报项目列表，进行项目申请书的填写和申报。
3． 删除项目：通过勾选列表信息前的多选框（注：已经提交过的项目申请书不能删除）进行批量删除。
4． 修改：点击项目列表中“修改”（注：未提交申报的项目可以操作），进入项目基本信息页面进行信息修改。

5． 查看：点击项目列表中“查看”，进入项目基本信息页面查看信息项目信息。

3、 技术支持

若您对本手册或在系统使用中有任何疑问，请与我们联系。我们的联系方式为：江苏网进科技股份有限公司
地址：中国．江苏省昆山市玉山镇登云路288号（海创大厦C座21-23楼） 
邮编：215300
电话：(0086)-0512-57364001
传真：(0086)-0512-57339861
http://www.netmarch.com.cn 
E-Mail: support@netmarch.com.cn
地址：昆山市玉山镇登云路288号          Tel： 0512-57364001       　  Fax：0512-57339861

